
คู่มือการใช้งานระบบจองรถออนไลน์ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา 
ระบบจองรถออนไลน์ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา 
ระบบจองรถออนไลน์ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา มีส่วนการใช้งานอยู่ 3 ส่วน ดังนี้  

1. ส่วนของผู้ดูแลระบบ คือ ส่วนท่ีจัดการข้อมูลต่างๆ สามารถจัดการการขออนุญาต จัดการผู้ใช้งาน จัดการประเภทรถ 
จัดการรถ จัดการพนักงานขับรถ และออกรายงานต่างๆภายในระบบได้ 

2. ส่วนของผู้ใช้งานท่ัวไป คือ ส่วนท่ีผู้ใช้งานท่ัวไปเข้ามาใช้งานจองรถ ดูตารางการใช้งานรถ ดูรายละเอียดการจองรถ 
ประเมินคนขับรถได้ 

3. ส่วนของพนักงานขับรถ คือ  ส่วนท่ีพนักงานขับรถ เข้ามาตรวจสอบตารางการเดินรถ ส่งรายละเอียดการใช้รถ 

 

การใช้งานส่วนของผู้ดูแลระบบ 
เปิดโปรแกรม Web Browser เ ช่น Google Chrome, Internet Explorer, Firefox (แนะน า Google Chrome) พิมพ์ URL 

http://reserve.rmutl.ac.th/car ลงในช่อง URL เพ่ือเร่ิมใช้งานระบบ 

 

Google-Chrome-Goo
gle-Chrome.ico   

 

 

 

 

 

 

 



ระบบจะให้เรากรอกข้อมูลการเข้าสู่ระบบโดยกรอก ช่ือผู้ใช้ และ รหัสผ่าน ท่ีมีอยู่จากนั้นท าการกดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” เพ่ือเข้าสู่
ระบบ 

 

เมื่อเข้าสู่ระบบเสร็จแล้ว จะเข้ามาสู่หน้าหลักของระบบจองรถออนไลน์ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา ดังรูป 

 

 



ส่วนประกอบของหน้าจอการท างานของผู้ดูแลระบบ 

ส่วนเมนู 

หน้าหลัก – เป็นเมนูหน้าแรกท่ีแสดงข้อมูลสถิติท่ัวไป 

ตารางการใช้งาน – แสดงตารางปฏิทินการจอง และค้นหารถว่าง  

จองรถ – ฟอร์มท่ีใช่ในการจองรถ 

รายการจอง – แสดงรายละเอียดการจองท่ีเคยจองไปแล้ว และพิมพ์ใบจอง 

ประเมินคนขับรถ – แบบฟอร์มในการประเมินคนขับรถ หลังจากท่ีไปราชการกลับมาแล้ว 

จัดการการขออนุญาต – เป็นเมนูท่ีให้ผู้ดูแลระบบจัดการการขออนุญาต อนุมัติและไม่อนุมัติ 

จัดการผู้ใช้งาน – เพ่ิม ลบ แก้ไข ข้อมูล ผู้ใช้งานหน่วยงานต่างๆ 

จัดการประเภทรถ – เพ่ิม ลบ แก้ไข ข้อมูล ประเภทรถ  

จัดการรถ – เพ่ิม ลบ แก้ไข ข้อมูล รถ 

จัดการพนักงานขับรถ – เพ่ิม ลบ แก้ไข ข้อมูล พนักงานขับรถ 

ออกรายงาน – ออกรายงานการใช้งานรถ, น้ ามันเช้ือเพลง, การใช้รถ และ พนักงานขับรถ 

ออกจากระบบ – ส้ินสุดการท างาน 

 

ส่วนหน้าต่างการท างาน ส่วนนี้จะแสดงหน้าต่างการท างานในแต่ละเมนู 

  



เมนูหน้าหลัก  

เป็นหน้าแรกท่ีปรากฏข้ึนมาหลังจากเราท าการเข้าสู่ระบบ ท่ีแสดงข้อมูลสถิติรวบยอด เช่น รายการอนุมัติ รายการท่ีอยู่ระหว่างใช้
งาน ท่ีไม่ถูกอนุมัติ ตารางการใช้งานรถ ข้ันตอนการจองรถแบบสรุป และสถิติระบบ  

 

เมนูตารางการใช้งาน 

แสดงตารางการใช้งานในปฏิทินผู้ใช้งานสามารถดูรายละเอียดการจอง ได้จากเมนูนี้ สามารถค้นหารถว่าง และตารางรถท่ีใช้งานอยู่

ได้  

 



 ในส่วนตารางการใช้งานรถ / calendar จะแสดงปฏิทินของแต่ละเดือน ท่านสามารถเล่ือนดูเดือนก่อนหน้า หรือ เดือน

ถัดไปได้จากปุ่ม   และสามารถย้อนกลับมายังเดือนและวันปัจจุบันได้จากปุ่ม    
 

 
 ท่านสามารถดูรายละเอียดการใช้งานได้จากการคลิกเลือกท่ี รายการต่างๆ ในปุ่มท่ีปรากฏบนช่องของปฏิทิน เช่น 

 เมื่อคลิกท่ีปุ่มแล้ว จะปรากฏหน้าต่างแสดงรายละเอียดการจองข้ึนมา และ ปิดรายะ

ละเอียดได้จากปุ่ม  ดังรูป 
 

 
 



 ท่านสามารถค้นหารถว่างก่อนท่ีจะท าการจองรถได้จากส่วนค้นหารถว่าง โดยให้กรอกวันท่ีเร่ิมต้น ในช่อง ‘วันท่ีเร่ิมต้น’ 

และ วันท่ีส้ินสุดในช่อง ‘วันท่ีส้ินสุด’ เมื่อคลิกเลือกท่ีช่องกรอกข้อมูล จะมีปฏิทินแสดงข้ึนมา ให้เราเลือกวันท่ีและเวลาท่ี
ต้องการค้นหา ดังรูป  

 
เมื่อใส่ข้อมูลครบทุกช่อง ท าการกดค้นหาท่ีปุ่ม  จะแสดงข้อมูลรายละเอียดรายการรถว่าง ตาม
วันท่ีท่ีเรากรอกข้อมูลเข้าไป  

 



 ท่านสามารถดูรายละเอียดรถท่ีอยู่ระหว่างการใ ช้งาน ท่ีไม่สามารถขอใช้งานรถคันนั้นได้จากตาราง “ตารางรถท่ีอยู่

ระหว่างการใช้งาน” 

 

 

เมนูจองรถ 

ในส่วนเมนูนี้เราจะเห็นแบบฟอร์มในการจองรถ ซ่ึงเราจะต้องกรอกรายละเอียดการจองรถในฟอร์มให้ครบถ้วนและเป็นจริง  

 

เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จท าการกดปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลการจอง ระบบจะแสดงรายละเอียดการจองเพ่ือให้แน่ใจว่า การ

จองนั้นถูกต้องสมบูรณ์ ท่านสามารถยืนยันข้อมูลโดยการกดท่ีปุ่ม  หรือ  สามารถแก้ไขข้อมูลได้จากปุ่ม  หรือ ลบ
ข้อมูลการการจองได้จากปุ่ม  

เมื่อเรากดปุ่ม  แล้วระบบจะท าการเปล่ียนหน้าไปยังเมนู “รายการจอง” อัตโนมัติ 

 

 

 



เมนูรายการจอง 

เมนูรายการจองเป็นเมนูท่ีแสดงรายการท่ีเราเคยจองรถไปแล้ว เรายังสามารถดูสถานการณ์จองรถ รายละเอียดการจองในแต่ละ
คร้ัง และพิมพ์ใบจองรถได้จากเมนูนี้  

 

สถานะ การจองจะมีอยู่ 3 สถานะ คือ รออนุมัติ อนุมัติ และ ไม่อนุมัติ หากรายการจองของเราเป็นสีเทา  นั่นหมายถึง 

เราต้องรอให้ผู้ดูแลระบบท าการ อนุมัติ หรือ ไม่อนุมัติ ก่อนถึงจะสามารถท าการพิมพ์ใบจองได้ หากรายการจองเราเป็นสีเขียว
 นั่นหมายถึงการจองของเราถูกอนุมัติ และหากสถานะเป็นสีแดง  นั่นหมายถึงการจองของเราไม่ถูกอนุมัติ เรา

สามารถแสดงท่ีจะดูข้อมูลการ ไม่ถูกอนุมัติได้จากการน าเมาส์ไปค้างไว้ ข้อความการปฏิเสธการอนุมัติจะปรากฏข้ึน 

 

 

 

เมื่อเราทราบผลการอนุมัติว่า ถูกอนุมัติ หรือ ไม่ถูกอนุมัติแล้ว เราจะต้องท าการพิมพ์ใบจองเพ่ือไปส่งยังกองกลาง เพ่ือให้เอกสาร

การจองเสร็จส้ิน ใบจองจะแสดงรายละเอียดทุกอย่าง ดังรูป 



 



เมนูประเมินคนขับ  

เมื่อท าการเดินทางไปราชการเสร็จส้ินคนขับรถจะท าการบันทึกการเดินทาง เราซ่ึงเป็นผู้ขอให้งานรถราชการจึงจ าเป็นต้องประเมนิ
คนขับรถ รายการท่ีเราเดินทางจะปรากฏรายละเอียดอยู่ภายในเมนูนี้ *** หากไม่ท าการประเมินคนขับรถ ท่านจะไม่สามารถจอง

รถได้จนกว่าจะท าการประเมินเสร็จ 

 

เมื่อท าการคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงผลฟอร์มการประเมินใ ห้เรากรอก แบบประเมินจะมีท้ังหมด 2 ตอนและ 1 
ข้อเสนอแนะเพ่ิมเติม ผู้ท่ีท าการประเมินจะต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน แล้วท าการบันทึก ระบบจะท าการคิดค านวณคะแนนให้
อัตโนมัติ แล้วท าการกดปุ่ม  เป็นการเสร็จส้ินใช้งานการจองรถดังรูป 

 

 

 

 

 



เมนูจัดการการขออนุญาต 

ในเมนูนี้เราสามารถท าการการจัดการการขออนุญาตการจองรถท่ีแต่ละหน่วยงานขอเข้ามา ซ่ึงจะแสดงรายการผู้จอง หน่วยงาน 
ประเภทรถท่ีต้องการ ผู้โดยสารคร่าวๆ หากเราต้องการดูข้อมูลท้ังหมดของแต่ละรายการเราสามารถคลิกท่ี  เพ่ือ

แสดงรายละเอียดท้ังหมด 

 

เราสามารถเลือกท่ีจะอนุมัติ หรือ ไม่อนุมัติได้จากแต่ละปุ่ม โดยปุ่ม “เห็นสมควรอนุมัติ” คือการอนุมัติการจอง และ ไม่อนุมัติ โดย
ปุ่ม “ไม่เห็นสมควรให้ใช้รถ”  

เมื่อเราคลิกท่ีปุ่ม  หมายถึงเราต้องการท่ีจะอนุมัติ ระบบจะแสดงหน้าต่างให้เราเลือกรถ และ คนขับรถ ดังรูป 

 



เมื่อเราคลิกท่ีปุ่ม  หมายถึงเราต้องการท่ีจะไม่อนุมัติ ระบบจะแสดงหน้าต่างให้เรากรอกเหตุผลว่าท าไมถึงไม่อนุญาต 
ดังรูป 

 

 

เมนูจัดการผู้ใช้งาน 

เมนูนี้จะแสดงรายละเอียดรายการของหน่วยงานท่ีขอเปิดใช้งาน อนุญาตให้ผู้ดูแล เพ่ิม ลบ ข้อมูลผู้ใช้งาน ซ่ึงผู้ใช้งานเป็นหน่วยงาน

ต่างๆ ท่ีจะเข้ามาขอเปิดบัญชีเพ่ือให้สามารถท าการจองรถได้ 

 

หากต้องการเพ่ิมผู้ใช้งาน เราสามารถกดท่ีปุ่ม  ระบบจะท าขยายหน้าต่างและแสดงฟอร์มกรอกข้อมูลผู้ใช่งานใหม่

เข้าไป ท าการกรอกข้อมูลหน่วยงาน เบอร์โทรภายใน ช่ือผู้ใช้ รหัสผ่าน อีเมล์ ประเภทผู้ใช้งาน ซ่ึง ประเภทผู้ใช้งานมีอยู่ 3 ประเภท
คือ Admin User และ Driver โดย Admin คือ ผู้ดูแลระบบ, User คือ ผู้ใช้งานท่ัวไป (ส านัก และ หน่วยงาน), Driver คือ กลุ่มผู้ใช้

ท่ีรับผิดชอบด้านการขับรถ และท าการบันทึกโดยการกดปุ่ม  ดังรูป 



 

 

หากต้องการแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งานคลิกท่ีปุ่ม  เพ่ือท าการแก้ไขข้อมูล ดังรูป 

 

หากต้องการลบข้อมูลผู้ใช้งานให้เราคลิกท่ีปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าต่างข้ึนมาถามว่าต้องการลบข้อมูลนี้ออกไปจริงหรื อไม่ 

หากต้องการก็ท าการคลิกท่ีปุ่ม OK ดังรูป  

 



เมนูจัดการประเภทรถ 

เมนูนี้จะแสดงรายละเอียดประเภทรถ เราสามารถเพ่ิม ลบ แก้ไข ประเภทรถได้จากเมนูนี้ ดังรูป 

 

หากต้องการเพ่ิมประเภทรถ เราต้องท าการกดปุ่ม  แล้วกรอกข้อมูลประเภทรถเข้าไป จากนั้นท าการบันทึกข้อมูล
ด้วยการกดปุ่ม  ดังรูป 

 

ท่านสามารถแก้ไขข้อมูลประเภทรถได้จากการกดปุ่ม  ในแต่ละรายการท่ีเราต้องการแก้ไข ท าการเปล่ียนข้อมูล แล้วท าการกด

ปุ่ม  เพ่ือบันทึกการแก้ไขข้อมูล ดังรูป 

 

หากต้องการลบข้อมูลประเภทรถให้เราคลิกท่ีปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าต่างข้ึนมาถามว่าต้องการลบข้อมูลนี้ออกไปจริงหรือไม่ 

หากต้องการก็ท าการคลิกท่ีปุ่ม OK ดังรูป 



 

 

เมนูการจัดการรถ 

เมนูนี้จะแสดงรายละเอียดรถ เราสามารถเพ่ิม ลบ แก้ไข ข้อมูลรถได้จากเมนูนี้ ดังรูป 

 

หากต้องการเพ่ิมรถ เราต้องท าการกดปุ่ม   แล้วกรอกข้อมูลรถและเลือกประเภทรถ จากนั้นท าการบันทึกข้อมูลด้วย
การกดปุ่ม  ดังรูป 

 

ท่านสามารถแก้ไขข้อมูลรถได้จากการกดปุ่ม  ในแต่ละรายการท่ีเราต้องการแก้ไข ท าการเปล่ียนข้อมูล แล้วท าการกดปุ่ม 
 เพ่ือบันทึกการแก้ไขข้อมูล ดังรูป 



 

หากต้องการลบข้อมูลรถให้เราคลิกท่ีปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าต่างข้ึนมาถามว่าต้องการลบข้อมูลนี้ออกไปจริงหรือไม่ หาก

ต้องการก็ท าการคลิกท่ีปุ่ม OK ดังรูป 

 

 

เมนูจัดการพนักงานขับรถ 

เมนูนี้จะแสดงรายละเอียดพนักงานขับรถ เราสามารถเพ่ิม ลบ แก้ไข ข้อมูลรถได้จากเมนูนี้ ดังรูป 

 

 

 

 

 



หากต้องการเพ่ิมพนักงานขับรถ เราต้องท าการกดปุ่ม    แล้วกรอกข้อมูลพนักงานขับรถและเลือก
ความสามารถในการขับรถของพนักงานแต่ละคน จากนั้นท าการบันทึกข้อมูลด้วยการกดปุ่ม  ดังรูป 

 

ท่านสามารถแก้ไขข้อมูลพนักงานขับรถได้จากการกดปุ่ม  ในแต่ละรายการท่ีเราต้องการแก้ไข ท าการเปล่ียนข้อมูล แล้วท า

การกดปุ่ม  เพ่ือบันทึกการแก้ไขข้อมูล ดังรูป 

 

หากต้องการลบข้อมูลพนักงานขับรถให้เราคลิกท่ีปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าต่างข้ึนมาถามว่าต้องการลบข้อมูลนี้ออกไปจ ริง
หรือไม่ หากต้องการก็ท าการคลิกท่ีปุ่ม OK ดังรูป 

 



เมนูออกรายงาน 

เราสามารถออกรายงานได้จากเมนูนี้ ท้ังออกรายงานการขอใช้รถ รายงานน้ ามันเช้ือเพลิง รายงานการใช้รถ และรายงานคนขับรถ 
ดังรูป 

 

เมนูออกจากระบบ 

เมื่อเราเสร็จส้ินการท าการแล้ว เราต้องท าการกดออกจากระบบ ระบบจะท าการถามว่าต้องการออกจากระบบจริงหรือไม่? หาก
ต้องการออกจากระบบ ให้เลือกออกจากระบบดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 



ส่วนประกอบของหน้าจอการท างานของส านักและหน่วยงาน (ผู้ใช้ท่ัวไป) 

ส่วนเมนู 

หน้าหลัก – เป็นเมนูหน้าแรกท่ีแสดงข้อมูลสถิติท่ัวไป 

ตารางการใช้งาน – แสดงตารางปฏิทินการจอง และค้นหารถว่าง  

จองรถ – ฟอร์มท่ีใช่ในการจองรถ 

รายการจอง – แสดงรายละเอียดการจองท่ีเคยจองไปแล้ว และพิมพ์ใบจอง 

ประเมินคนขับรถ – แบบฟอร์มในการประเมินคนขับรถ หลังจากท่ีไปราชการกลับมาแล้ว 

ออกจากระบบ – ส้ินสุดการท างาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



เมนูหน้าหลัก  

เป็นหน้าแรกท่ีปรากฏข้ึนมาหลังจากเราท าการเข้าสู่ระบบ ท่ีแสดงข้อมูลสถิติรวบยอด เช่น รายการอนุมัติ รายการท่ีอยู่ระหว่างใช้
งาน ท่ีไม่ถูกอนุมัติ ตารางการใช้งานรถ ข้ันตอนการจองรถแบบสรุป และสถิติระบบ  

 

เมนูตารางการใช้งาน 

แสดงตารางการใช้งานในปฏิทินผู้ใช้งานสามารถดูรายละเอียดการจอง ได้จากเมนูนี้ สามารถค้นหารถว่าง และตารางรถท่ีใช้งานอยู่

ได้  

 



 ในส่วนตารางการใช้งานรถ / calendar จะแสดงปฏิทินของแต่ละเดือน ท่านสามารถเล่ือนดูเดือนก่อนหน้า หรือ เดือน

ถัดไปได้จากปุ่ม   และสามารถย้อนกลับมายังเดือนและวันปัจจุบันได้จากปุ่ม    
 

 
 ท่านสามารถดูรายละเอียดการใช้งานได้จากการคลิกเลือกท่ี รายการต่างๆ ในปุ่มท่ีปรากฏบนช่องของปฏิทิน เช่น 

 เมื่อคลิกท่ีปุ่มแล้ว จะปรากฏหน้าต่างแสดงรายละเอียดการจองข้ึนมา และ ปิดรายะ

ละเอียดได้จากปุ่ม  ดังรูป 
 

 
 



 ท่านสามารถค้นหารถว่างก่อนท่ีจะท าการจองรถได้จากส่วนค้นหารถว่าง โดยให้กรอกวันท่ีเร่ิมต้น ในช่อง ‘วันท่ีเร่ิมต้น’ 

และ วันท่ีส้ินสุดในช่อง ‘วันท่ีส้ินสุด’ เมื่อคลิกเลือกท่ีช่องกรอกข้อมูล จะมีปฏิทินแสดงข้ึนมา ให้เราเลือกวันท่ีและเวลาท่ี
ต้องการค้นหา ดังรูป  

 
เมื่อใส่ข้อมูลครบทุกช่อง ท าการกดค้นหาท่ีปุ่ม  จะแสดงข้อมูลรายละเอียดรายการรถว่าง ตาม
วันท่ีท่ีเรากรอกข้อมูลเข้าไป  

 



 ท่านสามารถดูรายละเอียดรถท่ีอยู่ระหว่างการใ ช้งาน ท่ีไม่สามารถขอใช้งานรถคันนั้นได้จากตาราง “ตารางรถท่ีอยู่

ระหว่างการใช้งาน” 

 

 

เมนูจองรถ 

ในส่วนเมนูนี้เราจะเห็นแบบฟอร์มในการจองรถ ซ่ึงเราจะต้องกรอกรายละเอียดการจองรถในฟอร์มให้ครบถ้วนและเป็นจริง  

 

เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จท าการกดปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลการจอง ระบบจะแสดงรายละเอียดการจองเพ่ือให้แน่ใจว่า การ

จองนั้นถูกต้องสมบูรณ์ ท่านสามารถยืนยันข้อมูลโดยการกดท่ีปุ่ม  หรือ  สามารถแก้ไขข้อมูลได้จากปุ่ม  หรือ ลบ
ข้อมูลการการจองได้จากปุ่ม  

เมื่อเรากดปุ่ม  แล้วระบบจะท าการเปล่ียนหน้าไปยังเมนู “รายการจอง” อัตโนมัติ 

 

 

 



เมนูรายการจอง 

เมนูรายการจองเป็นเมนูท่ีแสดงรายการท่ีเราเคยจองรถไปแล้ว เรายังสามารถดูสถานการณ์จองรถ รายละเอียดการจองในแต่ละ
คร้ัง และพิมพ์ใบจองรถได้จากเมนูนี้  

 

สถานะ การจองจะมีอยู่ 3 สถานะ คือ รออนุมัติ อนุมัติ และ ไม่อนุมัติ หากรายการจองของเราเป็นสีเทา  นั่นหมายถึง 

เราต้องรอให้ผู้ดูแลระบบท าการ อนุมัติ หรือ ไม่อนุมัติ ก่อนถึงจะสามารถท าการพิมพ์ใบจองได้ หากรายการจองเราเป็นสีเขียว
 นั่นหมายถึงการจองของเราถูกอนุมัติ และหากสถานะเป็นสีแดง  นั่นหมายถึงการจองของเราไม่ถูกอนุมัติ เรา

สามารถแสดงท่ีจะดูข้อมูลการ ไม่ถูกอนุมัติได้จากการน าเมาส์ไปค้างไว้ ข้อความการปฏิเสธการอนุมัติจะปรากฏข้ึน 

 

 

 

เมื่อเราทราบผลการอนุมัติว่า ถูกอนุมัติ หรือ ไม่ถูกอนุมัติแล้ว เราจะต้องท าการพิมพ์ใบจองเพ่ือไปส่งยังกองกลาง เพ่ือให้เอกสาร

การจองเสร็จส้ิน ใบจองจะแสดงรายละเอียดทุกอย่าง ดังรูป 



 



เมนูประเมินคนขับ  

เมื่อท าการเดินทางไปราชการเสร็จส้ินคนขับรถจะท าการบันทึกการเดินทาง เราซ่ึงเป็นผู้ขอให้งานรถราชการจึงจ าเป็นต้องประเมนิ
คนขับรถ รายการท่ีเราเดินทางจะปรากฏรายละเอียดอยู่ภายในเมนูนี้ *** หากไม่ท าการประเมินคนขับรถ ท่านจะไม่สามารถจอง

รถได้จนกว่าจะท าการประเมินเสร็จ 

 

เมื่อท าการคลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงผลฟอร์มการประเมินใ ห้เรากรอก แบบประเมินจะมีท้ังหมด 2 ตอนและ 1 
ข้อเสนอแนะเพ่ิมเติม ผู้ท่ีท าการประเมินจะต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน แล้วท าการบันทึก ระบบจะท าการคิดค านวณคะแนนให้
อัตโนมัติ แล้วท าการกดปุ่ม  เป็นการเสร็จส้ินใช้งานการจองรถดังรูป 

 

 

 

 

 



ส่วนประกอบของหน้าจอการท างานของพนักงานขับรถ 

ส่วนเมนู 

หน้าหลัก – เป็นเมนูหน้าแรกท่ีแสดงข้อมูลสถิติท่ัวไป 

ตารางการใช้งาน – แสดงตารางปฏิทินการจอง และค้นหารถว่าง  

แจ้งส่งรถ – ฟอร์มการแจ้งส่งรถ 

ออกจากระบบ – ส้ินสุดการท างาน 

 

เมนูหน้าหลัก  

เป็นหน้าแรกท่ีปรากฏข้ึนมาหลังจากเราท าการเข้าสู่ระบบ ท่ีแสดงข้อมูลสถิติรวบยอด เช่น รายการอนุมัติ รายการท่ีอยู่ระหว่างใช้

งาน ท่ีไม่ถูกอนุมัติ ตารางการใช้งานรถ ข้ันตอนการจองรถแบบสรุป และสถิติระบบ  

 

 

 

 

 



เมนูตารางการใช้งาน 

แสดงตารางการใช้งานในปฏิทินผู้ใช้งานสามารถดูรายละเอียดการจอง ได้จากเมนูนี้ สามารถค้นหารถว่าง และตารางรถท่ีใช้งานอยู่
ได้  

 

ในส่วนตารางการใช้งานรถ / calendar จะแสดงปฏิทินของแต่ละเดือน ท่านสามารถเล่ือนดูเดือนก่อนหน้า หรือ เดือนถัดไปได้จาก

ปุ่ม   และสามารถย้อนกลับมายังเดือนและวันปัจจุบันได้จากปุ่ม    

 

 



ท่านสามารถดูรายละเอียดการใ ช้งานได้จากการคลิกเลือกท่ี รายการต่างๆ ในปุ่ม ท่ีปรากฏบนช่องของปฏิทิน เช่น 

 เมื่อคลิกท่ีปุ่มแล้ว จะปรากฏหน้าต่างแสดงรายละเอียดการจองข้ึนมา และ ปิดรายะละเอียดได้

จากปุ่ม  ดังรูป 

 

 
 

ท่านสามารถค้นหารถว่างก่อนท่ีจะท าการจองรถได้จากส่วนค้นหารถว่าง โดยให้กรอกวันท่ีเร่ิมต้น ในช่อง ‘วันท่ีเร่ิมต้น’ และ วันท่ี
ส้ินสุดในช่อง ‘วันท่ีส้ินสุด’ เมื่อคลิกเลือกท่ีช่องกรอกข้อมูล จะมีปฏิทินแสดงข้ึนมา ให้เราเลือกวันท่ีและเวลาท่ีต้องการค้นหา ดังรูป  

 

เมื่อใส่ข้อมูลครบทุกช่อง ท าการกดค้นหาท่ีปุ่ม  จะแสดงข้อมูลรายละเอียดรายการรถว่าง ตามวันท่ีท่ีเรา
กรอกข้อมูลเข้าไป  



 

เราสามารถดูตารางก าหนดเวลาเดินทางได้ว่าเราต้องเดินทางไปไหนเมือ่ไหร่ โดยระบบจะแสดงรายละเอียดการออกเดินทาง ดังรูป 

 

เราสามารถดูรายละเอียดรถท่ีอยู่ระหว่างการใช้งาน ท่ีไม่สามารถขอใช้งานรถคันนั้นได้จากตาราง “ตารางรถท่ีอยู่ระหว่างการใ ช้
งาน” 

 



เมนูแจ้งส่งรถ 

เมนูจะแสดงรายการท่ีต้องส่งรถ เพ่ือท าการส่งรถคืนให้กับระบบ ระบบจะแสดงรถว่างทันทีหลังจากท่ีเราส่งรถแล้ว ดังรูป 

 

หากเราต้องการส่งรถ เราต้องท าการกดปุ่ม  เพ่ือท าการส่งรถ แล้วท าการพิมพ์ข้อมูลการแจ้งส่งรถ โดยกรอก วัน- เวลา, 
ระยะไมล์ออก, ระยะไมล์เข้า,  น ามันเช้ือเพลิง และ หมายเหตุ และกดปุ่ม  เพ่ือเสร็จส้ินกระบวนการ ดังรูป 

 

 


